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U ovom poglavlju nauciéete da:

» Objasnite svrhu MS Excel-a i njegove osnovne karakteristike;

» Opisete graficko okruzenje MS Excel-a 2010/2013 za Windows;

» Opisete formatiranje celija (tip podataka, poravnanje, font, granice, popunjavanje);
Upotrebljavate osnovne formule i funkcije u radu sa brojevima, tekstom i podacima;
Pravilno koristite relativne i apsolutne adrese céelija u formulama.

Microsoft Excel (ME) je aplikativni softver koji se koristi za rad sa tabelama. Omogucava
skladiStenje, organizovanje i analiziranje tabelarno prikazanih podataka. Ovaj softver cini
rad sa razlicitim tipovima podataka jednostavnim.

Namjene ME su brojne: budzet, spiskovi sa prate¢im podacima, mjerenja, i slicno.

Kreiranje, snimanje i otvaranje dokumenta se sastoji iz slicnih koraka kao u Microsoft
Word-u.

Novi ME fajl se kreira odabirom opcije Blank workbook (radna sveska), koja se
pojavljuje na pocetnom prozoru ME, nakon njegovog pokretanja.

Ukoliko se pojavi potreba za radom sa ME fajlovima koji su kreirani u ranijim verzijama
ME-a, kao sto su ME 2003 ili ME 2000, isti se otvaraju u rezimu kompatibilnosti
(Compatibility Mode). Ovaj rezim onemogucava odredene funkcije, pa se moze
pristupiti samo naredbama koje se nalaze u programu koji je koris¢en za kreiranje
dokumante.

Fajl kreiran u ranijim verzijama ME-a se moze konvertovati u tekucu verziju, i pristupiti
svim alatkama, upotrebom komande Convert, pozadinskog prikaza.
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Organizacija komandi u Ribbon i Quick Access toolbar u potpunosti prate logiku istih

kod Microsoft Word-a.

Kreiranjem novog fajla — radne sveske u ME, automatski se kreiraju tri radna lista
(work-sheet), mada se moze dodati jos radnih listova ako su neophodhni.

Kad god se radi sa ME, unose se informacije ili sadrzaj celije. Celije su osnovni elementi

radnog lista.

Radni list sastoji se od hiljada ¢elija. Celija

se moze posmatrati kao presjek reda i
kolone. Kolone su identifikovane slovima |

(A, B, C), dok su redovi identifikovani
brojevima (1, 2, 3).

Svaka celija ima jedinstvenu adresu ili ime
Celije, koje se dobija kao kombinacija
slova kojim(a) se identifikuje kolona kojoj
pripada celija i broja kojim se identifikuje
red u kojem se nalazi celija.

Celija koja se nalazi u tre¢oj koloni i
drugom redu bi imala adresu C2.
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Nakon selektovanja celije, u celiju se moze unositi sadrzaj. Unijeti sadrzaj se prihvata
pritiskom na taster Enter.

Vise celija se moze odabrati istovremeno. Vise celija se selektuje prevlacenjem preko
zeljenih celija uz pritisnut lijevi taster misa ili koris¢enjem adrese prve i posljednje cCelije
u opsegu odvojene dvotackom:

* Opseg celija koji ukljucuje celije BI, B2, B3, B4 se zadaje kao Bl : B4;
* Opseg celija koji ukljucuje Bl, B2, B3, B4, Cl, C2, C3, C4 se zadaje kao Bl : C4.
Cijeli red (kolona) se selektuje pritiskom na broj (slova) koji ga identifikuje.

Vise redova (kolona) se selektuje prevlacenjem uz pritisnut lijevi taster misa preko
brojeva (slova) koiji identifikuju zeljene redove (kolone).

Sadrzaj celije (reda, kolone) se brise pritiskom na taster Delete ili Backspace, nakon
selektovanija celije.

Sadrzaj iz vise celija (redova, kolona) se moze izbrisati ukoliko se iste selektuju i pritisne
taster Delete.
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Postoiji bitna razlika izmedu brisanja sadrzaja celija (redova, kolona) i brisanja samih
celija (redova, kolona). Ako se obrisu cijele celije (redovi, kolone), celije (redovi,
kolone) ispod njih (pored kod kolona) ce se pomijeriti i zamijeniti izbrisane celije
(redove, kolone).
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Paste B I U~-|iH~|®- é v EE E | EE EMergeaCenterv | $ v % » | %5 ;% | Conditional Format  Cell Insert Delete Format __ Sort & Find &
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=& Insert Sheet Rows .
= (.J" Delete Sheet Columns

Nakon selektovanja ¢elija, redova ili kolona koje @ Insert sheet Columns {ER Delete sheet
Jﬁ LA . w

v ... v . 1EH  insert Sheet -
se Zele obrisati, iste se brisu komandom Delete iz -

Home kartice. Ukoliko je selektovana samo jedna celija, prosirivanjem komande
Delete, dobija se dijalog boks, koji omogucava brisanje celije (Delete Cells...), cijelog

reda (Delete Rows), cijele kolone (Delete Sheet Columns), cijelog radnog lista
(Delete Sheet).

Da bi se ubacili kompletni redovi/kolone, potrebno je selektovati red/kolonu
ispod/pored kojeg se zeli izvrsiti ubacivanje reda, kolone i aktivirati komandu Insert.
Celije, redovi, kolone se mogu dodavati i odabirom odgovarajué¢ih komandi dijalog
boksa koji se dobija prosirivanjem komande Insert.
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Sadrzaj selektovane celije/kolone/reda se moze kopirati, odabirom komande Copy
Home kartice, pozicioniranjem na mjesto na koje se zeli iskopirati sadrzaj, i odabirom

komande Paste Home kartice. 3
Nacin na koji ce se prebaciti kopirani sadrzaj se podesava —
odabirom odgovarajuce opcije Paste komande. Posebno je Becen:
korisna opcija Formulas koja daje mogucnost kopiranja formula 3| 2] % 15
i azururanja adresa koje se u njima koriste. At
3] 1] 1
Kada je potrebno imati isti sadrzaj u vise celija, npr. godinu, ME Other PasteOptions
%y |=2| || &l

nudi mogucnost automatskog popunjavanja, koris¢enjem rucica
za popunjavanje. Popunjavanje se vrsi tako sto se zeljeni sadrzaj unese u barem dvije
seusjedne celije, selektuju se te celije, nakon cega se rucke za popunjavanje pojave kao
mali kvadrat u donjem desnom uglu odabranih ¢elija. Povlacenjem rucice za
popunjavanje preko susjednih celija, sadrzaj se kopira u njih.

2017 2017 Rucice za popunjavanje se mogu 1| 1
20171 2017 L. 5 2
- koristiti za automatsko S ]
2017 popunjavanje reda (sekvencijalnih 1
2017 d I d . b . d 3
_— podaka — redni broj, godina.) g

~ .o . H?_

& Unesu se barem dva clana sekvence u dvije susjedne

Celije, selektuju se celije i rucice za popunjavanje se
prevlace preko susjednih celija, dok se ne generise
zeljeni broj clanova sekvence.
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Za zadavanje boje sadrzaja celija, fonta, stila, poravnanja, boje, tipa debljine linija okvira i
boje popunjavanja se koriste komande kartice Home, na analogan nacin kao u MS
Word-u.

ME obiluje mogucnostima za prikaz brojeva i teksta. Tako se, umjesto prikaza sadrzaja na
potpuno isti nacin, moze odabrati prikaz u obliku datuma, vremena, procenta, valuta i td.

-

U ovu svrhu se koristi grupa komandi Number, Home _Genes i |1 Rione N
kartice. Da bi se promijenio prikaz unijetog podatka, $ v % 0 | T S [p lum
. . 7 ’ .o ofe oW .o 0.20
potrebno je selektovatu odgovarajucu celiju, ili vise nijih, Number )
. . .« 7 . . . .o . — Currency
i iz padajuceg menija, u kojem je podrazumijevano odabrana opcija - R
General, odabrati zeljeni format: Number (za prikaz brojeva sa B Acvouolig
decimalnom tackom), Currency (za odabir zeljene valute), Short Date, ___ ..o
Long Date (za razliciti prikaz datuma), Time (vrijeme), Percentage H oo
. . Long Date
(procentualni prikaz podataka). T saturday, January 00, 1900
Nekim od formata, koji se cesto koriste (valuta, procentualni prikaz, i B
veci i maniji broj decimala), se moze pristupiti ikonicama Number grupe —
rcentage
komandi. T =
Ve o . . .. .. l Fraction
Prosirivanjem Number grupe komandi, dobija se dijalog boks sa /o s
dodatnim opcijama za formatiranje — kao u padajucoj listi. 10 2oocor

Text
ABC g

More Number Formats...
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Jedna od najmocnijih sposobnosti ME je moguénost numerickih racunanja koris¢enjem
formula.

Za elementarne aritmeticke operacije koriste se standardni operatori +, -, *, /, A (stepen).
Sve formule u ME moraju poceti operatorom jednako =!!!

Na ovaj nacin se oznacava da ce sadrzaj celije biti popunjen vrijednoscu izracunatom
zadatom formulom.

Formule se uglavhom kreiraju pomocu adresa celija, Cime se za njihovo izracunavanje
koristi sadrzaj adresiranih celija. Ovo je poznato kao referenciranje ¢elija. (= A2 + A3 —
sabira sadrzaj celija A2 i A3 i prikazuje vrijednost zbira).

Nakon ukucavanja formule potrebno je pritisnuti taster Enter da bi se prikazao rezultat.

Umjesto ukucavanja adrese celija, dovoljno je kliknuti lijevim tasterom misa na celiju koja
se zeli referencirati ili prevuci preko grupe celija. Zeljene adrese ¢e se automatski pojaviti
u formuli koja se kreira.

Koris¢enjem adresa celija za kreiranje formula, vrijednosti formula ce se azurirati kada se
promijeni sadrzaj referenciranih celija, a da se ne mora intervenisati na samoj formuli.

Formule se mogu editovati, nakon izracunavanja, tako sto se dvostrukim klikom na celiju u
kojoj se nalaze, dobije njihov prikaz ili koristi Formula Bar (prvi slajd).

Formule se mogu kopirati na susjedne celije koris¢enjem rucica za popunjavanje.

Ovdje se razlikuju relativne i apsolutne reference na celiju (adrese).
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Kod relativnih adresa kopiranjem u drugu celiju se automatski mijenjaju adrese
koris¢ene u formuli za broj redova i kolona za koje je ¢elija u koju se kopira udaljena od
celije iz koje se kopira. Ako se kopira = A2 + A3 u:

« Celiju u istom redu, a susjednoj koloni, formula postaje = B2 + B3 — uvecavaju se
kolone za jedan.

« Celiju u istoj koloni, a susjednom redu, formula postaje = A3 + A4 — uvecavaju se
redovi za jedan.

« Celiju koja je udaljena tri reda i dvije kolone, formula postaje = C5 + Cé — redovi i
kolone se uvecavaju za udaljenost lokacije u koju je izvrseno kopiranje.

Ponekada ne zelimo da se adresa celije mijenja prilikom kopiranja. U ovim slucajevima se
koristi apsolutno referenciranje (adresa). Za razliku od relativnih referenci,
apsolutne reference se ne mijenjaju kada se kopiraju ili popunjavaju.

Moze se koristiti apsolutna referenca tako da se zadrzi red i/ili kolonu konstantnom.

Apsolutna referenca je oznacena u formuli dodavanjem znaka za dolar ($). Ovaj znak
moze prethoditi referenci kolone, referenci reda ili oboma.
$A$2  Kolona i red se ne mijenjaju prilikom kopiranja  Taster F4 na tastaturi se moe

A$2 Red se ne mijenja prilikom kopiranja koristiti za prebacivanje izmedu

$A2 Kolona se ne mijenja prilikom kopiranja relativnih i apsolutnih adresa celija.



Primjena racunara u pomorstvu: Kreiranje tabela u Excel-u. Upotreba formula i funkcija.
Y 5

Prioritet operacija u ME je: stepenovanje, mnozenje i dijeljenje, oduzimanije i sabiranje.
Zagrade se mogu koristiti za promjenu prioriteta.

ME obiluje velikim brojem funkcija. Funkcija je unaprijed definisana formula koja vrsi
izracunavanje koristeci specificirane vrijednosti u odredenom redosljedu.

Da bi se pravilno izvrsila, svaka formula mora biti zapisana na specificiran nacin, koji se
naziva sintaksa. Osnovna sintaksa za svaku formulu je:

= ime_funkcije(argumenti)
Argumenata moze biti vise, u zavisnosti od sintakse formule.
Argumenti mogu referencirati na jednu ili vise celija i moraju se nalaziti u zagradama.
Ukoliko ima vise argumenata, argumenti se odvajaju zarezima.

ME ukljucuje mnoge uobicajene funkcije koje mogu biti korisne za brzo izracunavanje.
Neke od njih su:

* SUM - sabira vrijednosti iz opsega celija u argumentu;
* AVERAGE — odreduje srednju vrijednost sadrzaja celija u argumentu;

* COUNT - odreduje broj celija koje imaju numericke podatke, u opsegu celija u
argumentu. Koristi se za brzo brojanje stavki u opsegu celija;

* MAX — odreduje najvecu vrijednost u opsegu celija u argumentu;

*  MIN — odreduje najmanju vrijednost u opsegu celija u argumentu.
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Funkcija COUNT se jako mnogo koristi za automatsko prebrojavanje celija koje

zadovoljavaju odredeni uslov. Njen osnovni oblik broji celije u kojima se nalaze numericki
podaci. Postoje i oblici:

* COUNTA - broji neprazne celije, celije u kojima je nesto upisano - brojevi, stringovi;
* COUNTBLANK - broji prazne celije;
* COUNTIF(Uslov) — broiji celije koje zadovoljavaju zadati logicki uslov.

Za zadavanije logickih uslova koriste se logicki operatori i operatori poredenja.

Operator Operacija
Operator Operacija

> Vece od
&& Logicko | >= Veée od ili jednako
|| Logicko ILI < Manje od
! Logicka negacija <= Manje od ili jednako
«  SUMIF(Uslov) — sabira ¢elije koje = Provjera jednakosti
zadovoljavaju zadati logicki uslov. <> Provjera nejednakosti

* Uslov se zadaje pod apostrofima!!!
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Uz pomoc¢ funkcije IF mogu se zadavati razne konstrukcije. Sintaksa IF funkcije je:
IF(Uslov, Formula_Da, Formula_Ne)

Uslov — uslov cCija se ispunjenost provjerava. Zadaje se koriscenjem logickih operatora i
operatora poredenja.

Formula_Da — formule/funkcije koje se izvrsavaju u slucaju da je Uslov ispunjen;
Formula_Ne — formule/funkcije koje se izvrsavaju u slucaju da je Uslov nije ispunjen.
Primjer koris¢enja IF funkcije bi bio

IF(A2<10,”Narucditi!”’,” OK”)

Ukoliko je u celiji A2 vrijednost manja od |0, rezultat funkcije ce biti tekst Naruditi, u
suprotnom ce rezultat biti OK.

Obratiti paznju da se tekstualni podaci zadaju pod duplim navodnicima!!!
IF funkcija moze kao drugi ili tre¢i argument imati IF funkciju (ugnijezdivanje funkcija).
Primjer bi bio:

IF(A2>100,IF(A2>200,”’Kupi skuplje”, “Kupi jeftinije”’),””’Nema dovoljno novca™)

Ukoliko je u celiji A2 vrijednost veca od 100, provjerava se da li je veca i od 200, ukoliko
jeste, rezultat funkcije ce biti tekst Kupi skuplje, ukoliko je A2 vece od 100, ali nije i od
200, rezultat ce biti Kupi jeftinije, ukoliko A2 nije vece od 100, rezultat je tekst Nema
dovoljno novca.
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Jose jedna od mocnih funkcija ME, koja omogucava jednostavno pretrazivanje tabela po
zadatoj vrijednosti jeste VLOOKUP. Ova funkcija nam omogucava da, na primjer, u
spisku filmova automatski pronademo godinu snimanja ili rezisera zeljenog filma, trazeci
po nazivu filma. Sada se pojednostavljeno, sintaksa ove funkcije moze predstaviti kao:

VLOOKUP(Sta, gdje, koja kolona, True/False)

§ta — specificira kljuénu rije¢ po kojoj se trazi (vrijednost koju ¢elija treba imati da bi se iz
reda kojem ta celija pripada VLOOKUP funkcijom izvukao zeljeni podatak);

gdje — specificira opseg celija u kojima se vrsi pretrazivanje. Pocinje kolonom u kojoj se
pretrazuje kljucna rijec, a zavrsava se kolonom u kojoj se nalazi podatak koji zelimo
izvuci.

koja kolona — broj koji specificira u kojoj koloni iz opsega se nalazi podatak koji zelimo
izvuci uz pomoc Sta kljucne rijeci. Prvoj koloni iz opsega odgovara broj I, drugoj 2, itd.
Truel/False — specificira da li da VLOOKUP trazi vrijednosti priblizne zadatoj klju¢noj

rijeCi Sta. Moze imati vrijednost TRUE ili FALSE. Ako je TRUE, trazice se priblizne
vrijednosti. Kada se traze samo tacna podudaranja, Cetvrti argument je FALSE.

A B C D E F G H
1 | Filmovi Godine  Reiiser
2 The Shawshank Redemption 1994 Frank Darabont |="-’LGGKUE{"THE Godfather",A1:C5,3| FALSE)
3 The Godfather 1972 Francis Ford Coppola ReZisor
4 The Godfather: Partll 1974 Francis Ford Coppola
5 The Dark Knight 2008 Christopher Nolan
] |:"-.-"LGGKUE‘|{”TI"|E Gﬂdfather",.ﬁ.l:CS,2,F.&LSE}|
7

Godina snimanja
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Kada se radi sa tekstualnim podacima (stringovima), Cesto se koristi operator
konkatenacije &, kako bi se spojile vrijednosti iz vise celija. Npr, ukoliko imamo kolonu
sa imenima, kolonu sa prezimenima, moze se pomocu ovog operatora formirati kolona u
kojoj je ispisano ime i prezime uz dodati razmak izmedu.

A B C O
A B C -
. 1  Ime Prezime Profesor
1 | Ime Prezime Profesor 5 v 5 B .y - e .
o - - esna opovic-Bugarin [Vesna Popovic-Bugarin
2 Vesna IPupuvic-Bugarm:I:.ﬂ.l&”"&Bll P B g P g
— 3 |Slobodan Pukanowvic Slobodan Bukanovic
3 Slobodan Bukanovié =
bt

4
q
Neke od cesto koris¢enih funkcija za rad sa tekstualnim podacima su:

* LEFT(tekst, [br_karaktera]) — daje br_karaktera sa lijeve strane teksta specificiranog
argumentom tekst. br_karaktera je opcion, ukoliko nije zadat, prvi karakter se dobija.

* RIGHT tekst, [br_karaktera]) — daje br_karaktera sa desne strane teksta zadatog
argumentom tekst. Ukoliko br_karaktera nije zadat, posljedn;ji karakter se izvlaci.

*  MID(tekst, odakle_poceti, br_karaktera) — vraca br_karaktera iz teksta, pocevsi od
pozicije specificirane vrijednoscu odakle_poceti argumenta.

e FIND(Sta_tekst, gdje_tekst, [odakle_poceti]) — pronalazi string zadat u Sta_tekst, u
stringu gdje_tekst i vraca pocCetnu poziciju prvog stringa u drugom stringu, racunajuci od
prvog karaktera, ukoliko sa odakle_poceti nije drugacije zadato.

LEN (tekst) — daje broj karaktera u tekstu; UPPER(tekst) — prebacuje mala slova u velika u
tekstu, LOWER(tekst) — prebacuje velika slova u mala u tekstu.
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Zadatak za vjezbu sa predavanja XIl.

Formirati tabelu u Excel-u koja sluZi za evidenciju proizvoda na lageru jedne male firme. Sva osjencena polja su vrijednosti koje se unose u

tabelu, neosjencena polja su vrijednosti koje treba izracunati prema slede¢im pravilima:

I.  Marza se racuna kao 2% od nabavne cijene za proizvode kod kojih je nabavna cijena manja od 20 €, 5% za nabavnu cijenu od 20 do
100 € i 7% ako je nabavna cijena veca od | 00€.

2. PDV se racuna na osnovu poreske kategorije (kolona E) i pomocne tabele (C13:D18) u kojoj su za svaku kategoriju unesene poreske

stope. Osnovica za racunanje PDV-a je nabavna cijena uve¢ana za marzu.

Maloprodajna (MP) cijena se racuna tako Sto se na nabavnu cijenu dodaju marza i PDV.

4. Ukupna nabavna vrijednost, ukupna marza, ukupni PDV i ukupna MP vrijednost se racunaju tako $to se odgovarajuci pojedinacni iznosi
pomnoZe se kolicinom proizvoda.

5. Ucelijama HI | do K| je izraunat ukupni zbir odgovarajucih kolona.

6. U celijama EI15 do E |8 izracunat je zbir ukupnog PDV-a (kolona J) za svaku od poreskih kategorija zasebno, dok je u celijama FI5 do
F18 broj proizvoda u odgovarajucoj poreskoj kategoriji.

w

A B C D E F G H | J K
Ukupna . Ukupna
1 Naziv Koli¢ina Na_l_) avna - mMarza Poresk_g PDV MP Cijena nabas/na Ukupvna il MIF;
cijena kategorija " marza PDV .
vrijednost vrijednost
2 |Monitor 6 155.00 10.85 A 28.19 194.04 930.00 65.10f 169.17 1164.27
3 |Mis 30 4.35 0.09 B 0.67 5.10 130.50 2.61 19.97 153.08
4 [Tastatura 27 8.65 0.17 B 1.32 10.15 233.55 4.67 35.73 273.95
5 |Papir (ris) 50 3.80 0.08 C 0.27 4.15 190.00 3.80 13.57 207.37
6 Stampaé 6 360.00 25.20 A 65.48 450.68 2160.00f 151.20] 392.90 2704.10
7 |MS Windows XP Home edition 20 99.00 4.95 C 7.28 111.23] 1980.00 99.00f 145.53| 2224.53
8 |MS Office XP 15 499.00 34.93 C 37.38 571.31) 7485.00] 523.95| 560.63] 8569.58
9 |Podloga za misa 50 1.00 0.02 D 0.00 1.02 50.00 1.00 0.00 51.00
10
11 Ukupno:| 13159.05| 851.33] 1337.49| 15347.87
C D E F

13 Poreske stope Ukupni Broj

14 |Kategorija| Porez PDV proizvoda

15 A 17% 562.07 2

16 B 15% 55.70 2

17 C 7% 719.72 3

18 D 0% 0.00 1
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Rjesenje zadatka za vjezbu sa predavanja XIl.

Ukucajte sve osjencene vrijednosti vodeci racuna da vrsta i kolona vase tabele u Excel-u odgovaraju vrsti i koloni u primjeru.

Marza: U Celiju D2 otkucajte formulu: =C2*IF(C2<20,2%,IF(C2<100,5%,7%)) i formulu iskopirajte u Celije D3, D4, ... do D9.

PDV: U Celiju F2 otkucajte formulu: =(C2+D2)*VLOOKUP(E2,C$15:D$18,2) Ovdje se koristi VLOOKUP funkcija da u pomocnoj tabeli
C$15:D$18 nade podatak o poreskoj stopi za Zeljenu kategoriju. Uocite da je poreska stopa u drugoj koloni pomocne tabele. Simbol $
je iskoriS¢en da pri kopiranju formule u Celije F3, F4, ... do F9 adresa pomocne tabele ostane nepromijenjena (apsolutna adresa).

MP cijena: U Celiju G2 otkucajte formulu: =C2+D2+F2

Ukupne vrijednosti: U celije H2, 12, |2 i K2 ukucajte formule: =C2*B2 , =D2*B2 , =F2*B2 i =B2*G2

Iskopirajte formule iz drugog reda u 3., 4. ... i 9. red za kolone G, H, |, ] i K.

Ukupne zbirove racunajte tako $to u Celiju HI | ukucate formulu: =SUM(H2:H9) i tu formulu iskopirate u Celije 11, J1 1 i K[ I.

Porez po kategorijama, u pomocnoj tabeli, moZemo sracunati formulom: =SUMIF(E$2:E$9,"=" & C15,/$2:/$9) u Celiji EI5 i kopiranjem
formule u celije E16, EI7 i EI8. Kod ove formule vrSimo sabiranje vrijednosti PDV-a (kolona | osnovne tabele), pri cemu je kriterijum
sabiranja poreska kategorija (kolona E osnovne tabele). Uocite nacin formiranja kriterijuma: "=" & CI5 znaci da se na simbol =
nadoveZe podatak iz Celije C15 (kategorija A) tako da se kriterijum u prvom slucaju svodi na "=A", u drugom na "=B"... Ovaj dio
zadatka mogao se rijesiti i kucanjem Cetiri formule oblika =SUMIF(E2:E9,"=A")2:/9), =SUMIF(E2:E9,"=B",)2:9) ... u odgovarajuce Celije
(uocite da sada simbol $ nije neophodan jer ne kopiramo formule ve¢ svaku treba pojedinacno unijeti).

Broj proizvoda odredujemo formulom =COUNTIF(E$2:E$9,"="&C|5) gdje vaZi isto zakljucivanje vezano za kriterijum kao u prethodnoj
tacki.

Koristite se poravnanjima, fiksiranjem broja decimala, linijlama okvira i bojama pozadine. Celije C13 i D13 su spojene (merged), kao i Celije EI3 i
E14, odnosno FI3 i FI4. Celije zaglavlja osnovne tabele su formatirane tako da se tekst lomi u viSe redova i da se ispisuje po sredini Celije Sto
podeSavate pomocu Format kartice, grupe komandi Allignment stavkama Horizontal, Vertical i Wrap text.
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